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PREGAO ELETRONICO N.2012/2024

OBJETO: Contratacao de empresa especializada
para realizar o agenciamento de profissionais,
do Brasil ou do exterior, de especialistas e/ou
artistas nas diversas areas de conhecimento
indicadas no presente termo, ou com
experiéncia empresarial no mercado/segmento
em que atua, com vistas a ministrar e/ou
participar de palestras, palestras show, talk
show, workshops, seminarios, treinamentos,
congressos, oficinas, simposios, convencoes,
feiras, painéis, road shows, conferéncias em
eventos de parceiros promovidos e/ou ndo pelo
SEBRAE/DF, conforme descricdo e demais
condicOes estabelecidas neste Edital e no Termo
de Referéncia.
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1. DA CONVOCAGAO

1.1. O SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO DISTRITO FEDERAL - SEBRAE/DF, por meio
de seu Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio, nomeados pela sua Diretoria Executiva, de acordo com o Regulamento
de Licitagdes e de Contratos do SISTEMA SEBRAE, aprovado pela Resolugdo CDN n.2439/2023 de 28 de novembro
de 2023, torna publico que, na data, hora e local indicados fardo realizar licitacdo, na modalidade PREGAO,
através de sistema ELETRONICO, conforme especificacdes deste Edital e seus respectivos Anexos.

Local de Realizacdo www.licitacoes-e.com.br

N2 da licitago - “LICITACOES-E” do Banco do Brasil:

Critério de Julgamento: Menor Preco

Modo de disputa: Aberto e Fechado

Valor total da contrataéio: R$ 2.SQ0.000,00 (dois milhGes e quinhentos
mil reais)

Inicio do acolhimento das propostas: 05/07/2024 as 16:00h

Limite do acolhimento das propostas: 12/07/2024 as 9:00h

Abertura das propostas: 12/07/2024 as 09:00h

Data do pregdo (sessdo publica) e horario da disputa de pregos: 12/07/2024 as 10:00h

Formalizagdo de consultas: glicitacao@df.sebrae.com.br

Telefone de contato: (61) 3362-1723

Horario de Funcionamento do SEBRAE/DF: Seg. a Sex. das 09h as 17h

OBSERVACAO: Todos os horarios estabelecidos neste Edital, avisos e durante a Sessdo Publica, obedecerdo, para
todos os efeitos, o hordrio de Brasilia/DF.

| 2 DO OBJETO

2.1. A presente licitacdo tem por objeto a contratagdao de empresa especializada para realizar o agenciamento
de profissionais, do Brasil ou do exterior, de especialistas e/ou artistas nas diversas areas de conhecimento
indicadas no presente termo, ou com experiéncia empresarial no mercado/segmento em que atua, com vistas a
ministrar e/ou participar de palestras, palestras show, talk show, workshops, seminarios, treinamentos,
congressos, oficinas, simpdsios, convencgdes, feiras, painéis, road shows, conferéncias em eventos de parceiros
promovidos e/ou ndo pelo SEBRAE/DF, conforme descricdo e demais condicBes estabelecidas neste Edital e no
Termo de Referéncia.
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3 DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo:

3.1.1. Os interessados previamente credenciados perante o provedor do sistema eletrénico, observadas as
condicdes descritas no item 4 deste Edital.

3.1.2. Asempresas legalmente estabelecidas no pais, cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta
licitacdo, observadas as condi¢Bes de habilitacdo, disposicGes e as exigéncias contidas neste Edital e em seus
Anexos.

3.1.3. As microempresas e as empresas de pequeno porte, as quais sera concedido tratamento favorecido, nos
limites previstos da Lei Complementar n2 123, de 2006 e do Decreto n.2 8.538, de 2015.
3.1.3.1.A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as empresas de
pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte.

3.2. Na&o poderdo participar do presente Pregdo e nem ser CONTRATADA, pessoas juridicas ou instituicdes que
estejam enquadradas nos seguintes casos:

3.2.1. Tenha sido declarada inidénea ou tenha sofrido penalizacdo de impedimento de licitar pelo SISTEMA
SEBRAE, cuja penalidade estiver em vigor.

3.2.2. Que se encontrem sob faléncia decretada, concurso de credores, dissolu¢dao ou liquidacao.

3.2.3. Pessoas juridicas ou instituicdes estrangeiras que ndo estejam autorizadas a funcionar no Pais.

3.2.4. Pessoas juridicas ou instituicdes que ndo tenham em seu Contrato Social o objeto deste PREGAO
ELETRONICO.

3.2.5. Pessoas juridicas ou instituicdes submetidas ao regime de recuperacdo judicial. Excetuados os casos de
aptiddao econémica comprovados mediante certiddo emitida pela instancia judicial.

3.2.6. Pessoas juridicas ou instituicdes que possuam no seu quadro societario membro com vinculo de
parentesco (conjuge, companheiro ou parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até
o terceiro grau) com qualquer integrante do quadro de Dirigentes/Empregados/Conselheiros do SEBRAE/DF.

3.2.7. Empregado, dirigente ou membro dos Conselhos Deliberativos e Fiscais do Sebrae/DF;

3.2.8. Que tenham em seus quadros societarios ou sejam constituidas por empregado, dirigente ou membro
dos Conselhos Deliberativos e Fiscais de suas respectivas unidades federativas;

3.3. A Pessoa juridica que tenha como sdcio ou titular ex-membro dos Conselhos Deliberativos e Fiscais, ex-
diretor ou ex-empregado do Sistema Sebrae, ndo poderd prestar servicos para a sua respectiva unidade
federativa, antes do decurso do prazo minimo de quarentena de 180 (cento e oitenta) dias, contados a partir do
respectivo desligamento.

3.4. A participacdo neste PREGAO ELETRONICO implica a aceitacdo, plena e irrevogavel, das normas constantes
do presente Edital e dos seus Anexos.
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| 4 DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA ELETRONICO “LICITAGOES-E”

4.1. Para acesso ao sistema eletrénico Licitacdes-e, os interessados em participar deste PREGAO ELETRONICO,
deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas junto as Agéncias do Banco
do Brasil S.A., sediadas no pais.

4.1.1. Osinteressados em se credenciar no sistema eletrénico Licitacdes-e poderdo obter maiores informacdes
na Central de Atendimento do Banco do Brasil S.A., telefone: capitais e regides metropolitanas (3003-0500) de
demais localidades (0800 729 0500), ou na cartilha para fornecedores, disponivel na op¢do “introducdo as regras
do jogo” cujo acesso encontra-se indicado diretamente no site www.licitacoes-e.com.br.

4.2. E de exclusiva responsabilidade do usudrio o sigilo da senha, bem como, seu uso em qualquer transac3o
efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Banco do Brasil S.A. ou, ao SEBRAE/DF, a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.3. O credenciamento da licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrdnico Licitagdes-e implica
a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de capacidade técnica para realizacdo das
transacdes inerentes ao PREGAO ELETRONICO.

4.4. A participacdo no PREGAO ELETRONICO, se dard por meio da digitacdo da senha pessoal e intransferivel do
representante credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de precos, exclusivamente por meio
do sistema eletrénico LicitacGes-e, observadas a data e hordario limite estabelecidos no preambulo deste Edital.

4.5. A licitante serd responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletrénico LicitacGes-e, declarando e assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os
atos praticados diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Banco do Brasil S.A. ou, ao SEBRAE/DF,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.6. Cabera a licitante acompanhar as opera¢cbes no Canal do Fornecedor Sebrae
(http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf) e, no sistema eletronico Licitacbes-e durante a sessdo publica do
PREGAO ELETRONICO, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia
de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo.

4.7. A licitante deverd comunicar imediatamente ao Banco do Brasil (Orgdo provedor do sistema) qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a inviolabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de
acesso.

4.8. Caberd a licitante o acompanhamento de todo o PREGAO ELETRONICO, desde a publicacdo até o seu
encerramento, verificando todas as alteracGes nele procedidas.
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4.9. N3o é de responsabilidade do SEBRAE/DF qualquer tipo de problema de ocorra antes ou durante o PREGAO
ELETRONICO, a ser realizado no site do Banco do Brasil (6rgdo provedor do sistema).

5 DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA DE PREGOS

5.1. Na data e horario indicados no preambulo deste Edital, os licitantes interessados deverdo enviar as
propostas de precos, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, observando os prazos, condicdes e
especificacdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

5.2. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos campos
abaixo:

5.2.1. Descri¢do do item com marca e modelo; e
5.2.2. Valor total do item.

5.3. Aapresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o
objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicdo.

5.4. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua apresentacgao.

5.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execuc¢do do
objeto.

5.6. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro,
omissdo ou qualquer outro pretexto.

6 DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES

6.1. Aaberturada presente licitacdo se dard por comando do Pregoeiro em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horério e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente preenchida no sistema, até a data de
abertura das propostas.

Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas no Distrito Federal
SIA Trecho 03 Lote 1.580 - Brasilia/DF
CEP 71.200-030
0800 570 0800 - www.df.sebrae.com.br



SEBRAE  pREGAO ELETRONICO N.©012/2024  Emissio: 050072024

— ;
— Pagina 6

6.3. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item

6.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo e as
regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo
por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacdo
aos lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta deverd ser de RS 0,10 (dez
centavos).

6.9. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa ABERTO E FECHADO, quando os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

6.9.1. Aetapadelances dasessdo publicaterd duragao inicial de 15 (quinze) minutos. Apds esse prazo, o sistema
encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrerd o periodo de até 10 (dez)
minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepcgao de lances.

6.9.2. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrird oportunidade para que o autor da oferta de
valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar um lance
final e fechado em até 05 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.9.3. No procedimento de que trata o item supra, o licitante podera optar por manter o seu Ultimo lance da
etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

6.9.4. Ndo havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢Bes definidas neste item, poderdao os autores dos
melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e
fechado em até 05 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.9.5. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenard e divulgara os lances
segundo a ordem crescente de valores.

6.10. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances
segundo a ordem crescente de valores.
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6.11. Ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
em primeiro lugar.

6.12. Aregra descrita no item 6.11. ndo se aplicard a fase fechada da disputa.

6.13. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

6.14. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletronico
poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢do dos lances.

6.15. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

6.16. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerda com o valor de sua proposta.

6.17. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma
vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da
entidade empresarial. O sistema identificard em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior
porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n2 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n2 8.538, de 2015.

6.17.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na
faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com
a primeira colocada.

6.17.2. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

6.17.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no
prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se
encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no item anterior.

6.17.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte
gue se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para
gue se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
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6.17.5. Como esta licitacdo estd sendo realizada pelo modo de disputa ABERTO E FECHADQ, podendo haver
empate entre propostas no lances finais da fase fechada, fica definido que o critério de desempate sera realizado
nesta ordem:

6.17.5.1. disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato
continuo a classificacdo;

6.17.5.2. apds obedecido o disposto no item 6.16.5.1, a classificacdo se fara, por sorteio.

6.18. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, o pregoeiro poderd
negociar condi¢cdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

6.18.1. A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do preco maximo definido pelo SEBRAE/DF.

6.18.2. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
6.18.3. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatério.

6.18.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta
adequada ao Ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada, conforme modelo do ANEXO Il, acompanhada,
se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados.

6.18.4.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada
feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.19. Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

7 DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em
primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo no certame, conforme previsto no item Erro! Fonte de r
eferéncia ndo encontrada. deste edital, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacao
no certame ou a futura contratacgao.
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7.2.  Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com o item 3.1.3.1 deste
edital.

7.3.  Verificadas as condicdes de participacao e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro examinara
a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagao
ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos.

7.4.  Sera desclassificada a proposta vencedora que:

7.4.1. contiver vicios insanaveis;

7.4.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.4.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a contratacao;
7.4.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pelo SEBRAE/DF;

7.4.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que
insandavel.

7.5. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50%
(cinquenta por cento) do valor orcado pelo SEBRAE/DF.

7.5.1. Ainexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, so serd considerada apos diligéncia do pregoeiro,
que comprove:

7.5.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.5.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

7.7.  Errosno preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdao da proposta. A planilha
podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que n3o haja majoracdo do preco e
que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratagao;

7.7.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas;
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7.7.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de recolhimento de
impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

7.8.  Parafins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser colhida
a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

7.9. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em primeiro lugar
deverd apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

7.10. Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e hordrio de realizagdo do procedimento para
a avaliacdo das amostras, cuja presenca serd facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

7.11. Os resultados das avaliaces serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

7.12. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo
Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas neste Edital, a proposta do licitante
sera recusada.

7.13. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o Pregoeiro analisard a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificacdo da(s)
amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificacdes constantes no Termo
de Referéncia.

| 8 DAFASE DE HABILITAGAO

8.1. Os documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da
presente licitacdo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos do art. 17 do Regulamento de LicitacBes e
Contratos do Sistema SEBRAE (Res. CDN n.2 439/2023).

8.1.1. Os documentos exigidos para habilitacdo deverdo ser enviados por meio do sistema, em formato digital,
no prazo de 02 (DUAS) HORAS, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do pregoeiro.

8.1.2. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada feita no
chat pelo licitante, antes de findo o prazo

8.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante vencedor comprovar os seguintes requisitos:

8.2.1. HABILITAGCAO JURIDICA:

a) prova de registro, no 6rgdo competente, no caso de empresario individual;
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b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no 6rgao competente;

c) ato de nomeac¢do ou de eleicdo dos administradores, devidamente registrado no érgdo competente, na
hipotese de terem sido nomeados ou eleitos em separado, sem prejuizo da apresentacdo dos demais
documentos exigidos na alinea “b”, deste inciso;

d) cédula de identidade.

8.2.2. QUALIFICACAQO TECNICO-PROFISSIONAL E/OU TECNICO-OPERACIONAL:

a) Apresentacdo de no minimo 01 (um) atestado de capacidade técnica, por pessoa juridica (de direito publico
ou privado), atestando a qualidade dos servicos prestados pela licitante, pessoa juridica, bem como
comprovando a aptiddo para o desempenho dos servicos pertinentes e compativeis ao objeto da contratacao,
em, no minimo 40 (quarenta) contratacdes em periodos sucessivos ou ndo, por um prazo minimo, de 3 (trés)
anos.

b) Apresentacdo de portfélio contendo, no minimo, 50 (cinquenta) profissionais nacionais e/ou internacionais.

c) O(s) Atestado(s) devera(do) conter: nome e o cargo do responsavel que o(s) assinar; a indicacdo do

cumprimento da obrigacdo (descricdo servicos) de forma clara e satisfatoria.

8.2.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) comprovacdo da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencdo de indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das
seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG = Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante
Ativo Total

SG =

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante
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b) As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdao comprovar patriménio liquido de 10%
(dez por cento) do valor total estimado da contratagdo ou do item pertinente.

c) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execucdo
patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

8.2.4. REGULARIDADE FISCAL:

a) prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) prova de regularidade para com a fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou sede do licitante, na
forma da lei;

c) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS).

d) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

8.2.5. DECLARACOES:

a) A licitante deverd apresentar declaracdo de que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s) menor
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho,
salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIIl, do Art. 72, da
Constituicdo Federal de 1988, conforme modelo constante do ANEXO Il deste Edital.

b) Apresentar Declaracdo de Enquadramento como ME/EPP, conforme modelo do ANEXO 1V, se for o caso.
c) Apresentar Declaragdo de conhecimento das condi¢es do certame, conforme modelo do ANEXO V.

8.3. A habilitacdo do licitante estrangeiro devera ser comprovada por meio da apresentacdo de seus atos
constitutivos ou documentos similares e de documentos de habilitacdo técnica, dispensada a apresentacdo da
comprovac¢ao das habilitacdes fiscal e econdmico-financeira.

8.4. O desatendimento de exigéncias meramente formais que ndo comprometam a afericdo da qualificacdo do
licitante ou a compreensdo do conteldo de sua proposta ndo importard seu afastamento da licitacdo ou a
invalidagdo do processo.

8.5. E permitida a inclusdo de documento complementar ou atualizado, desde que n3o alterem a substancia
dos documentos e sua validade juridica e seja comprobatério de condicdo atendida pelo licitante quando
apresentada sua proposta, que nao foi juntado com os demais documentos por equivoco ou falha, o qual serd
solicitado e avaliado pelo pregoeiro.
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8.6. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de drgdos e entidades emissores de certidGes
constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

8.7. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao
presente edital, observado o prazo disposto no item 8.1.1.

8.8. A microempresa ou empresa de pequeno porte deverd apresentar toda a documentacdo exigida nos itens
8.2.1 a 8.2.5 acima, para efeito de habilitacdo.

8.9. Havendo alguma restricdo na comprovacado da regularidade fiscal, serd assegurado a microempresa ou a
empresa de pequeno porte o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para sua regularizacdo, a contar da data da
notificacdo. O termo inicial corresponderd ao momento em que a empresa licitante for declarada vencedora do
certame, podendo ser prorrogado por igual periodo a critério do SEBRAE/DF.

8.10. A ndo apresentacdo da documentacdo, no prazo mencionado no item 8.9, implicard na decadéncia do
direito a contratacdo, sendo facultado ao SEBRAE/DF convocar as empresas licitantes remanescentes, na sua
ordem de classificacdo para assinatura do contrato.

8.11. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o item anterior.

9 DOS RECURSOS

9.1. Ainterposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo de licitantes,
a anulacdo ou revogacdo da licitacdo, observard o disposto no art. 32, do Regulamento de Licitagdes e Contratos
do Sistema SEBRAE (Res. CDN n.2 439/2023).

9.2. O prazorecursal é de 2 (dois) dias Uteis, contados da data de intimacdo ou de lavratura da ata.

9.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou
inabilitacdo do licitante:

9.3.1. aintencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;

9.3.2. 0 prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.

9.3.3. o prazo para apresentacdo das razGes recursais serd iniciado na data de intimacdo ou de lavratura
da ata de habilitacdo ou inabilitacdo;

9.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.
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9.5. O-recurso serd dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual podera
reconsiderar sua decisdo ou encaminhar recurso para a autoridade superior do SEBRAE/DF.

9.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

9.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 2 (dois) dias Uteis,
contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgacdo da interposi¢cdo do recurso, assegurada a vista imediata
dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdao efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.9. 0O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico Canal do
Fornecedor Sebrae (http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf).

10 DAS INFRACOES E SANCOES

10.1. Comete infragdo, o LICITANTE que, com dolo ou culpa:

10.1.1. deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame ou nao entregar qualquer documento que
tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

10.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:

10.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
10.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

10.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

10.1.2.4. deixar de apresentar amostra, quando for o caso; ou

10.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacbes do edital;

10.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;
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10.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pelo SEBRAE/DF;

10.1.4. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante
a licitagao

10.1.5. fraudar a licitacdo

10.1.6. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
10.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
10.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
10.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

10.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo

10.1.8. praticar ato lesivo previsto no artigo 52 da Lei n® 12.846, de 19 de agosto de 2013.

10.2. Com fulcro no Regulamento de LicitacGes e Contratos do Sistema SEBRAE (Res. CDN n.2 439/2023), o
SEBRAE/DF poderd, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sang¢des, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

10.2.1.  multa;

10.2.2.  Suspensdo do direito de licitar ou contratar com o SEBRAE em ambito local ou nacional,
nos termos dos artigos 42 e 43, do Regulamento de Licitagdes e Contratos do sistema SEBRAE (Res.
CDN n.2 439/2023).

10.3. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:
10.3.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida.
10.3.2.  as peculiaridades do caso concreto
10.3.3.  ascircunstancias agravantes ou atenuantes
10.3.4.  os danos que dela provierem para o SEBRAE/DF

10.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientac®es dos drgaos de controle.
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10.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor da proposta vencedora,
recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicacdo oficial.

10.4.1.  Paraas infragGes previstas, a multa serd de 0,5% a 15% do valor da proposta vencedora.
10.4.2.  Paraas infragBes previstas, a multa serd de 15% a 30% do valor licitado.

10.5. As sanc¢des de multa e suspensdo do direito de licitar ou contratar com o SEBRAE no amibito local ou
nacional, poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

10.6. Na aplicacdo da san¢do de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
contado da data de sua intimagao.

10.7. Poderd ser aplicada ao responsavel a sancdo de suspensdo do direito de licitar ou contratar com o SEBRAE
no amibito local ou nacional, em decorréncia da pratica das infracBes dispostas nos itens Erro! Fonte de r
eferéncia ndo encontrada., Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada., Erro! Fonte de referéncia ndo
encontrada., Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada. eErro! Fonte de referéncia ndo encontrada., bem como
pelas infragdes previstas nos itens Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada., Erro! Fonte de referéncia ndo en
contrada. e Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada. que justifiqguem a imposicdo de penalidade mais grave,
cuja duracdo observard o prazo maximo de 5 (cinco) anos.

10.8. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato no prazo estabelecido pelo SEBRAE/DF,
descrito no item Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada., caracterizard o descumprimento total da obrigacdo a
ssumida e o sujeitard as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta, se houver, em favor do
SEBRAE/DF.

10.9. Nos casos de aplicacdo das sang¢des de multa e suspensdo do direito de licitar ou contratar com o SEBRAE
em ambito local ou nacional, nos termos dos artigos 42 e 43, do Regulamento de Licitagdes e Contratos do
sistema SEBRAE (Res. CDN n.2 439/2023), sera iniciado processo de apuracdo de responsabilidade a ser
conduzido pelo pregoeiro(a) e a comissdo de licitacdo, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara
o licitante ou o adjudicatdrio para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

10.10. No caso de improvimento das razdes de defesa, o processo de responsabilidade sera dirigido a
autoridade, que para proferimento de deciséo.

10.10.1. A decisdo proferida pela autoridade superior ndo comporta reexame. Exceto no caso de alegacado
de fatos novos.

10.11. A aplicacdo das san¢Oes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacao
integral dos danos causados.

Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas no Distrito Federal
SIA Trecho 03 Lote 1.580 - Brasilia/DF
CEP 71.200-030
0800 570 0800 - www.df.sebrae.com.br



SEBRAE  pREGAO ELETRONICO N.©012/2024  Emissio: 050072024

— ;
— Pagina 17

11 DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

11.1. Decaird do direito para impugnar este Edital perante o SEBRAE/DF, qualquer pessoa que ndo se manifestar
em até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo.

11.1.1.  Qualquer impugnacdo devera ser encaminhada por escrito o(a) Pregoeiro(a) e Equipe de
Apoio do SEBRAE/DF, entregues no Protocolo Geral, situado SIA TRECHO 03, LOTE 1580, GUARA —
BRASILIA — DF — CEP: 71.200-030, aos cuidados da GEAF — Geréncia Administrativa e Financeira ou,
registradas no Canal do Fornecedor Sebrae (http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf) respeitado o
horario de funcionamento do SEBRAE/DF, conforme estabelecido no item 1.1 deste Edital.

11.1.2.  Caberd o(a) Pregoeiro(a) decidir sobre a impugnacdo em até 24 (vinte e quatro) horas
antes da abertura da sessdo deste pregdo.

11.2. Aimpugnacdo interposta apds o prazo legal estipulado no item 11.1, ndo serd reconhecido, a caracterizara
como tal, recebendo tratamento como mera informacao.

11.3. Na contagem dos prazos estabelecidos no item 11.1, excluir-se-a o dia de abertura da sessdo.
11.4. As impugnac0Oes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

11.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e deverd ser
motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitacao.

11.5. Acolhida a impugnacado, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

| 12 DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1. Observado o prazo legal, a licitante podera formular pedidos de esclarecimentos somente pelo endereco
eletronico  http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf com acesso identificado, informando a razdo
social/denominacdo e CNPJ da pessoa juridica ou instituicdo e e-mail de contato, até o terceiro dia Util que
anteceder a data fixada para a abertura da sessao publica. Os esclarecimentos prestados as licitantes estardo
disponiveis no endereco eletronico: http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf.

12.2. As respostas aos pedidos de esclarecimentos, bem como quaisquer alteracdes ao Edital e demais atos,
incluindo adiamento da data limite para recebimento das propostas, serdo divulgadas por meio de notas
informativas ou diretamente ao licitante que formalizou a consulta, conforme analise do(a) Pregoeiro(a) e Equipe
de Apoio, no endereco eletronico: http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf.
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12.3. A licitante devera observar as datas e os horarios limites previstos para a abertura da sessdo, atentando,
também, para a data e hordrio para o inicio da disputa de precos, conforme disposto no predambulo deste Edital.
E recomendavel o licitante efetuar login no Canal do Fornecedor Sebrae http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf
para que receba as atualizagBes realizadas do processo licitatério.

13 DAS CONDIGCOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

13.1. O SEBRAE/DF convocara o licitante vencedor para a assinar o contrato, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis,
contados da data do recebimento da convocagdo, prorrogaveis por igual periodo, se solicitado pela parte,
durante seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo(a) Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio.

13.1.1. O SEBRAE/DF, por meio do(a) Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio, providenciard o
agendamento (data, horario e local) para assinatura do contrato, nesta mesma data, horario e local
serd realizada a reunido de alinhamento com a empresa licitante ganhadora, que poderd ser
presencial ou virtual.

13.1.2. A licitante vencedora se obriga a assinar o instrumento contratual pela plataforma de
assinaturas do SEBRAE/DF, no endereco: https://fornecedor.df.sebrae.com.br/index.php.

13.2. Fardo parte do contrato, independentemente de transcricdo, além das condi¢des constantes do presente
PREGAO ELETRONICO, seus ANEXOS e a proposta apresentada pela licitante vencedora.

13.3. O ndo cumprimento de quaisquer obrigacdes assumidas sujeitara a licitante vencedora as penalidades
previstas neste Edital.

13.4. A aplicagdo de multa ndo impede o cancelamento do contrato firmado.

13.5. A licitante vencedora se obriga tomar ciéncia e cumprir fielmente o Termo de Compromisso de Seguranca
da Informacdo e Comunicacdo no ANEXO VII, documento que é parte integrante do instrumento contratual.

14 DISPOSICOES FINAIS

14.1. Serd divulgada ata da sessao publica no Canal do Fornecedor Sebrae
(http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf).

14.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame
na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.
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14.3. A homologac¢do do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagado.

14.4. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre
os interessados, desde que ndo comprometam o interesse do SEBRAE/DF, o principio da isonomia, a finalidade e
a segurancga da contratagao.

14.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e o SEBRAE/DF
ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conduc¢do ou do resultado do
processo licitatorio.

14.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a
o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente no SEBRAE/DF.

14.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde
gue seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

14.8. Em caso de divergéncia entre disposicOes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que compdem o
processo, prevalecerd as deste Edital.

14.9. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Canal do Fornecedor Sebrae
(http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf).

14.10. A simples participacdo na presente licitacdo comprova ter a licitante, que se candidata, examinado
cuidadosamente este Edital e seus ANEXOS, e se inteirado de todos os seus detalhes e com eles haver
concordado.

14.11. O SEBRAE/DF ndo admitira declaragdes, posteriores a abertura das propostas, de desconhecimento de
fatos, no todo ou em parte, que dificultem ou impossibilitem o julgamento das propostas ou a homologacdo a
licitante vencedora.

14.12. E facultada o(a) Pregoeiro(a), Equipe de Apoio e a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrucdao do processo, vedada a inclusdo
posterior de documento ou informacgdo que deveria constar originariamente da proposta.

14.13. Fica assegurado ao SEBRAE/DF o direito de cancelar, no todo ou em parte, a presente licitacdo, mediante
justificativa, antes da assinatura do contrato, sem que em decorréncia dessa medida tenham as empresas
licitantes direito a indenizacdo, compensacdo ou reclamagdo de qualquer natureza. O SEBRAE/DF podera, ainda,
prorrogar, a qualquer tempo, o prazo para recebimento das propostas, antes de iniciada a sessdo publica de
abertura.
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14.14. O(A) Pregoeiro(a), apds o encerramento da sessdo, se houver rendncia ao direito de recurso, ou apds o
julgamento do (s) mesmo (s), caso sejam interpostos, ou apds o decurso do prazo para interposi¢ao de recurso,
encaminhara os autos a Diretoria Executiva do SEBRAE/DF, para que concordando com o pleito, homologue o
objeto a licitante vencedora.

14.15. Os casos omissos deste Edital serdo resolvidos pelo(a) Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio do SEBRAE/DF, com
a aplicacdo das disposicBes do Regulamento de LicitagBes e de Contratos do SISTEMA SEBRAE.

14.16. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
14.16.1. ANEXO | - Termo de Referéncia.
14.16.2. ANEXO Il — Modelo de Proposta.
14.16.3. ANEXO IIl — Declaragao de Responsabilidade Social.
14.16.4. ANEXO IV — Declaragdo de ME/EPP.
14.16.5. ANEXO V — Declaragao de Conhecimento das Condi¢es do Certame.
14.16.6. ANEXO VI — Minuta do Contrato.

14.16.7. ANEXO VIl — Termo de Compromisso Da Politica de Seguranca da Informacdo e
Comunicagao

14.17. O foro de Brasilia, Distrito Federal, € o Unico competente para conhecer e julgar as questdes judiciais
decorrentes desta Licitacdo.

Angela Oliveira da Silva
Pregoeira
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